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1 Общие положения
1.1 ПоряДок заполНения' учета и вьIдачИ документОв устаноВленногО образча (далее -

порядок) регламентирует порядок выдачи, требования к хранению, учету и заполнению
бланков документов установленного образца в ГУ ЩО кПермский краевой центр кМуравейник>
(далее - I_{eHTp).

1.2 Полотtение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.20iI2 Nq 273-
ФЗ кОб образовании в Российской Федерации> (ч.2 п.1 и п.15 ст.60).

1,3 К докумеIlтам установленного образца относятся:
1.3.1 ДОКУМеНТ Об обучении: Свидетельство об обучении для лиц, освоивших

дополнительнуЮ обцеразвивающую программу в полном объеме и уопешно прошедших
итоговую аттестацию (прилолtение 1);

|.3.2 Сертификат * для ЛИЦ, освоивших часть долгосро.tной дополнительной
образовательной программы, успешFIо прошедших промежутоLIнуЮ аттестацию за год и
переведенных на следующий год обучения; участвовавших в работе тематических семинаров,
мастер-классах, творческих мастерских, лабораториях, тренингах, в рамках проектов
(профильный лагерь, школа, экспедиция и т.п.) (прилохtение2);

l.з.3 Справка об обучении - для лиц, не прошедшим итоговую аттестацию или
получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а такх(е лицам,
освоившим часть образовательной программы и отчисленным из организации (прилоlкение З);

|.3.4 Справка о периоДе обучения - для ЛИЦ, освоивших чаOть дополнительной
общеразвиваIощей программы, продолжающим обучение иlили жела}ощим перевестись в
лругую образовательную организацию (прилотсение 4).

|.4 ВыбоР предприяТий-изr,отоВителеЙ бланкоВ документОв установленного образца
осуществляется I_{eHTpoM самостоятельно на договорной основе.

1.5 Бланки докумеЕIтов установленного образца являются незащищенной от подделок
полиграфической продукцией, изготавливаются в соответствии с Техническими требованиями
и усJIовиями изготовления поJIиграфической продукции,

2 Требования к бланкам докумен.гов установJlенного образuа
2.1 Бланк Свидете.пьство об обучении
1) БланК в развороТе форматОм 220 мм х 290 мм. I_{ветовые фоны лицевой и оборо.гной

стороны титула * выполнены с применением ирисовых раскатов, бумага матовая.
2) В прдýgйзgспlц,лuцевой сплороньt титула с выравниванием по центру:
- стилизованное изображение логотипа учебного заведения;
- ниже надпись кСВИ!ЕТЕЛЬСТВО ОБ ОБУЧЕНИИ).
з) В левой ,tactllu оборопlной спло|эоrtьt бланка свидетельства указываются следующие

надписи:
* стилизованное изобрахсение логотипа учебного заведения;
- ниже указаН уLIредитеJIь кМиниСтерствО образование и науки ГIермского края) и

IIолное наименование образовательной организации;
-- надпись (СВИДЕТЕЛЬСТВО ОБ ОБУЧЕНИИц

нихtе курсивоМ надпись указывается принадлежность документа кЩокумен1
установленного образца об освоении дополнительной обrцеразвивающей программы);

4)

<Регистрационный Ns);
к!ата выдачи));
<Город Пермь>.
в правой часпlu обороmной cmopoHbt бланка указываются следующие надписи:
<НастояЩее свидетельство подтверя(дает, что));
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- ниже (освоил (а) лополнительную общеразвивающую программу);
- кв ГУ !О кПермский краевой центр кМуравейник>;

- ниже <за время обучения изучены следующие разделы/модули программы:);
- изобраЖена таблиЦа, в которОй указанО (наименоВание), <Кол-во часов);
- поД таблицей надпись <Заlцитил(а) проектную (итоговую) работу по теме:)
<flиректор>;

- кЗаместитель директора);
- <Педагог дополнительного образования>;

- кМ.П,>.

2.2 Бланк Сертификата
1) Бланк форматом А4 (290 мм х 205 мм). I{ветовые фоны лицевой и оборотной стороны

титула - выполнены с применением ирисовых раскатов, бумага матовая,
2) На лuuевой ctl,topoHe с выравниванием по центру:
- полное наименование образовательной организации;
- иже стилизованное изобрах(ение логотипа учебного заведения;
- ниже надпись (СЕРТИФИКАТ).

2.3 Бланк Справка об обучении
l) ВверхУ в левой LIасти лИцевой стороны * стилизованное изображение логотипа

учебногО заведения, В правоЙ части указывается учредитель, полное наименование
образовательной организации, реквизиты (фирменный бланк).

2) Нихtе под логотипом <Ns ), (от > (регистрация исходящего документа).
Рядом место для указания адресата.

3) Ниже (СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ>>.
4) Ниже прописывается содержательная часть, а именно:
.- кЩана> фамилия, имя, отчество полностью;

(дата рождения);
(в том, что он(а)> с какой даты по какую прошло обучение;

- <обучался (обучалась) в государственном учреждении дополнительного образования
кпермский краевой центр кмуравейник) по дополнительной общеразвивающей программе);

- (освоил(а) ее в объеме>.
5) Таблица с графами: наименование модулей иlили разделов, колиLIество часов.
6) Ниже <Щиректор>,
7) ВнизУ в левой части лицевой стороны <[ата выдачи), в правой части - указывается

регистрационный номер.
8) кМ.П,>

2.4 Бланк Справка о периоде обучения
l) Вверху в левой части лицевой стороны - стилизованное изображение логотипа

учебногО заведения, В правой части указывается учредитель, полное наименование
образовательноЙ организаЦии, реквиЗиты (фирменный бланк).

2) Нихtе под логотипом кNЪ ), (от > (регистрация исходящего доltумента).
Рядом место лля указания адресата.

3) Ни>I<е кСПРАВКА О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ).
4) Ниже прописывается содерll(ательная часть, а именно:
- <.Щана> фамилия, имя, отчество полностью;

(дата роя(дения);
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порядок заполнения, учета и выдачи документов установленного образца"" , i i,ia""-

- <обУчался (обучалась) в государственном учреждении дополнительного образования
КПермскиЙ краевой центр кМуравейник) по дополнительной общеразвивающой программе);

- (освоил(а) ее в объеме>.
5) <Нормативный срок обучения)).
6) Нихtе кПриказ о зачислении на обучение>.
7) Ниже <Приказ об отчислении обучения)).
8) кСправка дана по месту требования>,
9) Ниже кЩиректор>,
l0) ВнизУ в левой части лицевой стороны к!ата выдачи)), в правой части - указывается

регистрационный номер.
11) (М.П.)

3 Порядок заполнения бланков документов установленного образuа
l) !окУменты установленного образuа заполняются с использованием технических

средств (компьютера) на русском языке.
2) Линии и подстрочные надписи, указанные в бланке, не печатаются, а заменяются

реквизитами, указанными в подстрочных надписях
3) Печать текста осуществЛяется черныМ IIветом, шрифтом 'Гimеs New Rоmап с

одинарным межстрочным интерваJIом. Размер шрифта при печати фамилии, имени и отчества
(при наличии) облалателя документа о квалификации - не более 20п, в иных случаях - не менее
1 0п.

4) Фамилия, имя и отчество (при наличии) обладателя документа установленного образча
указываются в именительном падех(е в соответствии с документом, удостоверяющим личность.

5) Щопускается в исключительных сJIучаях заполнять в l]P_\,tlll\,I() печатными буквами
чернилами черного цвета. Почерк должен быть аккуратным, все буквы долх(ны читаться
одI]означно, Не допускаются помарки, исправления, повторное обведение написанного.

6) Подписи директора, заместителя директорц педагога допоJIнительного образования
проставляются пастой черного или синего цвета,

7) Заполненный бланк заверяются печатью L{eHTpa. Печать проставляется на отведенном
для нее месте. оттиск печати должен быть четким и читаемым. Подписание факсимильной
подписью не допускается.

8) После заI]олнения бланков они долх(ны быть тщательно проверены на точность и
безошибочнос,гь внесенных в них записей. Бланки, составленные с ошибками или имеющие
иные дефек,гы, считаются испорченными при заполнении и подлежат замене. Испорченные Ilри
заполнении бланки уничтожаются в установленном порядке,

9) При отсутствии отдельных данных в строках и (или) графах докумеFIтов следует
ставить прочерк (тире).

10) Если за время обучения обучаюцегося в I{eHTpe его наименование изменилось, то в
левоЙ частИ rIицевоЙ сторонЫ бланка документа установленного образча делается надпись кГУ
!О <ПерМский краеВой центР кМуравейНик) переиМеноваН в году) (год - четырьмя цифрами),
ниже на отлельной строке (при необходимости - в несколько строк) добавляются слова (старое
полное наименование I_{eHTpa и указывается прежнее полное FIаименование учебного центра.
При неоднократFIом переименовании Учебного центра за период обучения обучающегося,
сведениЯ о переименовании указываются анаJIогичным образом в хронологическом порядке.

3.1 Заполнение бланка Свидетельства об обучении
в левоii часmu оборопlной cmopoHbt бланка Свидетельства печатаются с выравниванием по

центру следуюIIlие сведения:
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- после строки, содержащей надпись <Регистрационный N!), на отлельной строке -
регистрационный номер Свидетельства.

- ни}ке под надписью <f]aTa выдачи) прописывается дата выдаLIи Свидетельства с
указаниеМ числа (Чифрами), месяца (прописьЮ) и года (четырехзНачное число, чифрами).

в правоit часmu обороmной спооtэоньt бланка указываются следующие надписи:
поД надписьЮ кIlастоящее свидетельство подтверждает, что) прописывается на

отдельной строке- фамилия, на другой строке- имя, отчество выпускника;
ниже поД надписьЮ (освоил (а) дополнительную общеразвивающую программу)

печатается в кавычках наименование программы;
- пол надписью <в ['у Що кпермский краевой центр кмуравейник) вписывается период

прохождения обучения: число - двумя символами, месяц - прописью, год - четырьмя
символами (в одну строку), в следующей строке прописывается объем часов;

ниже поД надписьЮ кЗа время обучения изучены следующие разделы, модуJlи
программы:) заполняются графы таблицы: наименование раздела иlили модуля, количество
часов по каждому разделу иlили модулю. Содержание таблицы должно соответствовать учебно-
тематическому плану;

- поД надписью кЗащитил(а) проектную (итоговую) работу IIо теме:) прописывается в
кавычках наименование темы;

- напротив надписей <ffиректор>, кзаместитель директора>, кпедагог дополнительного
образованИя) печатаЮтся инициалы и фамилия ответственных лиц и ставитьс я ими подпись;

* на месте надписи кМ.П.> проставляется оттиск печати I]eHTpa.
образец заполнения бланка Свидетельства о профессии рабочего, должнос.ги служащего

предстаI]лен в приложении 5.

3.2 Заполнение бланк Сертификата
Сертификат заполняется следующим содержанием:
* (выдан);

- ни>ttе Ф.И.О. полностью;
* (в том, что он(а) прошел(а) краткосрочное обучение;
- ниже (по программе/модулю), вписывается наименование;
- (в объеме ,..часов) указывается количество часов в соответствии с учебно-

тематическим планом;

- ниже вписывается с какой даты началось обучение и какой датой закончилось;
- напротИв надписеЙ <Щиректор) печатаются инициалы и фамилия, ставиться им

подпись;

- них(е указывается регистрационный номер;
- на месте надписи (М.П.) проставляется оттиск печати If,eHTpa;

- в них(ней части <г. Пермь>) и год выдачи документа.
Образец заполнения бланка Сертификата представJIен в приложении 6.

3.3 ЗаполrIение бланка Справки об обучении
на фирменном бланке прописывается следуIощее содержание:
- рядом с надписью <!ана> фамилия, имя, отчество полностью;
- указывается (дата рождения)) число, месяц, год рождения;* после надписи (в том, что он(а)>) прописывается дата числом,

числом начло обучение и окончание обучения;
- даJIее по тексту после надписи <обучался (обучалась) в госуларственном учреждении

/IОIrОJIНИ'ГеЛЬНОГО ОбРаЗОВаНИя <ПермскиЙ краевоЙ центр <Муравейник) по допоJIFIительг1ой
общеразвивающей программе) указывается полное наименование программы;

месяц-прописI)ю, год
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<освоил(а) ее в объеме) указывается количество часов в соответствии с учебно-
методическим планом;

- информация об освоенных элементах, а именно в табли.lной форме прописываются за
периоД обучения все модуЛи иlили раздеJIы, ко;IиLIество освоенных LIacoB, в соотве.гствии с
учебно-тематическим планом, в данном случае (итоговая аттестация, не пройдена>;

гIапротиВ надписеЙ к!иректоР) печагаются инициалы и фамилия, стави.гься им
подпись;

низу В левоЙ частИ лицевоЙ стороны кЩата выдачи), в правой части * указывается
регистрационный номер ;

- на месте надписи кМ,П.> проставляется оттиск печати I_{eHTpa.
Образец заполнения бланка Справка об обучении llредставлен в прилотtении 7.

3.4 ЗаполНение бланк Справки о периоде обучения
ВверхУ в левоЙ части лицевой стороны - стилизованное изобрахсе1-Iие логотипа учебного

заведения, в правой части - указывается учредИТеЛI)) полI{ое наимеIIование образова.ге;rьной
организации, реквизиты (фирменгtый бланк).

Ниже под логотипом кNЬ _), (от
Рядом место для указани, uдр"auru.--

> (регистрация исходящего документа).

Ниrке кСПРАВКА О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ),
I-Iиrке прописывается содержательная часть, а именно:

к!ана> фамилия, имя, отчес.гво полностыо;
* (дата рождения)) число, месяц, гол рождения;

(в том, что он(а)> с какоЙ даты по какую (прописывается дата числом, месяц-
прописыо, год числом);

- кобучаЛся (обучаЛась) В государственном учреждении дополнительного образования
<пермский краевой центр <муравейник) по дополнительной общеразвивающей программе)
указывается полное наименование программы;

- (освоил(а) ее в объеме>) указывается количество часов в соответствии с учебно-методическим планом.
<IlорматиВный сроК обучения> на какой срок был рассчитан полныЙ курс программы, (в

объеме> указывается количество часов в соответствии с учебно-метолическим планом надо
было освоить в соответствии с учебно-тематическим плат{ом.

Flиже <Приказ о заLIислении на обучение> дата, месяц, год, номер.
Ниже <ПрикаЗ об от.Iислении обучения) дата, месяц, год, номеР, Указать

отчисления,
<Справка дана по месту требования>
FIиже кfиректор) подпись, фамилия, инициалы.
внизу в .певой части лицевой стороны кщата выдачи>>,

регистрационlлый номер.
в правой части - указывается

- напротив надписей кЩиректор>, <<Замести.гель директора>, <Педагог
образования) печатаются инициаJIы и фамилия ответственных лиц и ставиться

- на месте надписи (М.П.) проставляется оттиск печати L{eHTpa.
образец заполнения бланка Справка об обучении представлен в

4 'l'рсбов:lIII,Iri It tl{lopп,1.1lelll,rlo /(1,б"llикil.t.а lloKyjvleII,t.il }/c,l.ilIIoI}.IIclIIIo1,0 обр:t,ltlа
4. 1 /{уб:lиr{а,г l]Ll/lalcl.cя :

- взамен утраченного документа (на основании
I_{eHTpa);

JIичного заявJIения, выписки из приказа

IIРИLIИНУ

дополнительного
ими подпись;

при.ltо>lсении 8.
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.......,.. Порядок заполнения, учета и выдачи документов установJIенного образца

ВЗаМен документа содержащего ошибки, обнаруrкенные выпускником после его
получения;

- лицу, изменившему фамилию (имя, отчество).
4.6 ЩУбЛИКаТ ВыДается на фамилиtо, имя, отчество, идентичные подлиннику документа

установленного образца, Однако, лицо, изменившее фамилию (имя, отчество), вправе обменять
имеtоtцийся у него докумеFIт на с rrовой фамилией (именем, отчеством), Обмен производится на
основании заявления лица, изменивlIIего cBolo фамилию (имя, отчество), с приложением копий
документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) лица.

4.7 /{ублиКат выдаетСя на бланКе, действуtощеМ на моменТ выдачи лубликата.
4.8 На дубликате документа с выравниванием по центру в верхней части пеLIатается

надпись кЩУБЛИКАТ>,
4.10 ЗаЯВЛеНИе О выдаче дубликата хранится в JIиLIном деле выпускника.
4.1 1 ЗапоЛнение дубJIиката идентично в соответствии с разделом З настоящего Порядка.
4.13 ПрИ невозможНости заIIоЛнениЯ дубликата по причине не сохранFIости необходимых

для этого сведений, Дубликат не выдается, выдается справка о невозможности выдачи
дубликата с указанием приLIин,

5 Учет бланков документов установленного образца
5.1 В IfeHTpe ведется Журна.гr регистрации выданных документов в электронном виде в

программе Excel.
5.2 В Журнал вносятся следующие данные (прилоrкение 9):

регистрационный номер; Ф.И.О, выпускника; форма обучения;
- направленность; наименование образовательной программы;
- Ф. инициаJIы педагога дополнительного образования;
- продолжительность обучения (срок);

- примечание.
5.3 В случае получения документа или дубликата по доверенности в графе кПримечание>

указываеТся фамилИя, имЯ и отчестВо (послеДнее * при налиLIии) лица, которому выдан
локумент,

5.4 Невостребованные документы выпускников формируются в отдельное дело
(НЕВОСТРЕБОВАННЫХ ДОКУМЕНТОВ ).

5.5 Щанные документов установленного образча, которые выдает I]eHTp не вносятся в
<ФедеральныЙ реестр сведений о документах об образовании и (или) квалификации,
документах об обучении).

б Порядок выдачи для заполнения, списание документов установленного образца
6.1 Свидетельство об обучении, Сертификат выдает ответственное лицо на основании

слухсебной записки (приложение l0).
6.2 Испорченные при запоЛнениИ бланки докумеI{тов подлежат уничтожению. Бланки

документОв не являIОтся локументами строгой отчетности и учитываются по реестру.
б.З Списание документов производится на осI{овании акта один раз i] квартаJI.
6.4 К акту о списании блантсов прикладываются слуrкебньте записки.
6.5 ИспорLIенные при запоЛнении бланки документов подлежат замене и возвращаются

ответствеНномУ ЛиЦУ, дJIЯ замены. При этом сохраняется прелtний порялковый
регистрационный номер документа и дата его выдачи, Испорченные бланки докумен1ов
уничтожаются в установленном порядке на основании акта об уничто>ltении документов.
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ПОРЯДОК Заполненияо учета и выдачи документов установленного образца

Форма бланка Свидетельства об обучении

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Лицевая сторона бланка

Щь

W9
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ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ 1

Сторона разворота бланка

Версия 3 9из18 пор 02_05
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заполнения,

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Форма бланка Сертификата

госуларствепное учрежqденпе дополпптсJIьшого образоваrrrrя
<<fIермский краевой цеrrтр <<lVIцlавейшпк>

СЕРТИФИКЛТ
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_ __"___*tlор:дgý:lц_9ду_еция, учета и выдачи докумеrIтов установJIенного образtlа

.*$

Ё-- |

%l
а\

приложЕtIиЕ 3

Форма бланка Справки об обучении

Мtлнистерс,гво образования и Hayti}l Перпrскtlгtl кlrая
Госlдарственное учреждение лополнLlтельного tlбразоваltия

<<Псрпlскrrй краевой цеIrтр <<lVIуравсйш ик>

IОрlrдлtческий адрес; Пушкllна ул., д. 76. г.Перпtь. бl4000
Факrrлческий алрес: [Ънке.ltя ул., ш. lкб>l, l:Ilepltb,6l4068

Тел. (З42) 237-63-24. фаriс. (.i42) 2_]7-64-08
E-tllail;nluгaveynik.inL(rjnlai|,l,Lt, httр:,,/tllt-tгачеупik.реrrп.гLr

окпо 37009349. огрн l I j.590з005 l l 8, 1,IHH _59042_58 | з0. кпп _ý9040 l 00 l

г *l

--l

НаМ

г
CI-Il,Al}KA оБ оБучDнии

llана

дата рождения (
()
дополнительного образования
общеразвиваюп{ей программе (

_ г. в том, что он(а) с (_) 20_ г. по
г. обучался (обучалась) в государственном учреждении
<Пермский краевой центр <Муравейник) по дополнительной

)),

освоил(а) ее в объеме, часов*:

*Прилагается 
учебно-тематический план

/]ирек,гор

fата выдачи <

м.п.

Регист,рациоттный ноп,tер Nt'

Наименование разделов, модулей Коли.lес,гво
OCBOCt{HI)IX LIaCOB

1

2.
а]

ll ..

Иr,оговая аттсстация не пройдеtiа

Версия З ll из 1tl пор 02-05

?
l
1с

ф
Ф

ýl

ý

20



9
{
й
Ф

.r
ý

.+

о
\ё

е
Ф

04

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Форма бланка Справки о периоде обучения

MllltllcTepcTBo образованлtя и llаyt(и Перпrского края
Госlдарственное учрежденрtе лOпоJIнIлтельного tlбразованлlя

< П орпtсttий крaeBoti цеrIтр <<N{1,ра вейшик>

IОрlrдическtлli адрес: Пушкl.tна ул., д. 76. г,ГIерп,rь. б l4000
Факrrл,lеский алрес: [Ы,tкелlr yrr., л. l<б>, t,Ilepb.tb,6l4068

Тел. 1,]42) Т7-6З^24. фаrtс. (З42) 2_]7_64_08

E-tllail: nlLlгavtlynik.inL(rr)nraiLгLr, httр:i,lпrrгачеупik,рt:rlп.гLr

окпо 37009349. огрн ]ll590з005ll8, 1,IHH 59042_s8Iз0. кпп 59040l00]

г -.l

l la Лгl:

г
ClIPAl]ItA о

Щана

-.l

п Ери()дЕ оБуLIЕния

дата рождения
государственном
кМуравейник>
(

(-) г. в

учреждении дополнительного
по дополнительной

том, что он(а) обучался (обучалась) в
образования <Пермский краевой центр

ооII{ера:]ви I}аюIIlси rIрограм]\{е

,), освоил программу в объеме

Нормативный срок обучения .лет/год, в объеме LIaco в,'

Приказ о зачислениинаобучение от к ) _г.N9
Приrtаз об отчислении от ( г. Nq
(1,казать приLl ину отч исления)

/{ирскl,о1l

fJaTa выдачи к

tlacoB.

M,lI.

г. Регистрационный номер N'l
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ПОРяДок заполнения, учета и выдачи документов установленного образца

Образец заполнения Свидедельства об обучении

Еа

, ЧРт

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

l {лс ttlяtIк:с свпltс rc:lb( ! во lx),ll I ecpк.:laa]. чт0

Iic.tritHKoB Геор1,1rй MaKcrt MoBrt.l

(ЕеUr!{а) !оilолнх le, rьн_rю оr5luсразыпrюlп\lо проrрамtr\,

<<l}.rleKг;rott ltKa ll arifirirtaTHKa))

в ГУ /(О <lleprtcKltli KpaeBoli цск,rр <Муравсйtlик>

с 15 сенttuбря 2020:oda tto 3l .ltая 2023 tоDц
' в объелlе 636 цасttв

За врtrlя оirчепtu lвщсшý с,lеr\юlцilе pn],iicf,l]r\loл}nи llpolr)a\liiln:

l{аплtаlэрмво обрввнчп u Hoyau ае9uсвм храя
zоLлаарфrвапф унрвltсdэнuе ilопол п апельtл ою обрвовонця

кПерпвхut кросвой цеп юр в llylpoBeЙяax*

СВI4ДЕТЕIIЬСТВО
ОБОБУЧЕНИИ

Докумен п уЕmа новленпоzо образцо
об хвоенuч аапол напаьноil общероэвuваюшеi п ро?роммь,

Ре: u t,tл ра tt uo п н bt il Ib

JJJ/:_)

;\atttu Bbtdartu

22 иtоltя 2(}2З гrrда

Гороi IIармь

tlBmprrtcrлm н rrpllevы работн с нtпх | 'j\lrrcll{зrl ll l!,xllo,jol пя l|\ обрзботхл | о
Эrсчсtв l.rcKtцiTcxrrиxlt l lS
llз\,сгf,:,tя il срс l(:tBi l,1llcptllltrl I ta:
1:сvсttпл rзeKtlrutrttыr 1t,роfir ru I tOb
Ilг.frчс },lскfропlt|,|( }clIJlJxLtBn I ltl
llr,.rgвrя агtеmщш l 'ОI
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заполнения, ,а и выдачи

Образец заполнения Сертификата

енного образца

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

Госу;tарсl llclltlOc уllllсждсltIlс лошtl.,ltllt"|,е.,tыt0l,о oбllatoBattllя
<<П српlскtt й KpaeBoii llсп,rр KMypitBeiitl tlK>l

t'j'*]'ъ
j'lдf \'l
,ffi.

СЕРТИФИКЛТ

вьцан
3авьяловой ТатьяIlG Ншколаевне

в том, что она процша краткосрочное обучение
по мо.ryлю кМетодолопtческие основы)),

в объеме 24 часов
2б ноябр я - 29 ноября 2020 г.

м*,* 
/

Лl.А. Пронина

Рсruстрационный ffs Е4/20

г. Пермь,2020
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ПОРяДок заполнения, учета и выдачи документов установленного образца

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

Образец заполнения Справки об обучении

мпвпсtврстlо Фprsoorшl r пrylсr Псрrскоrc rФш
Госдrрстrсаrос уrрGlлшrs доцоiIЕIlэдьчого обDrrовrпrrкПqrехd rрrэвоl пзвц rltlурrrсЬвЙ

rфrrшrэш.r rýcc: Пtш rп, л 76. rJЪш\ бl{000
ФrrтпвьсшП rлрсс: Гtsmлr yr, д l Ф, гЛФllь бl{068

Тсл. (3,12) В7{3-И. фý. (3a2) a?{.{lS
E-mrl} mrгвчвупl}.iпr@пеil.rц Ьц://rаоrlwупitLрGrttl.tц

окпо }70Ф319. огрн I l,!5яl]q,rl lt. пнн 590aлslЬ. irm ,90{ol0ol

,Щ9па Мэвшоl А-lrсвтше_Алексшr4ровва дsта роцдэндr <t l0 р хапга 20t l года в ю* чтоов(а) с к l0 в авгrlста 2019 г. по к зl > мй zоztг. обучшrcь в mсударствешlом rrрецдскt!хдоtrоJlЕtlтсrlшtопо образоваlшя кПермсшЁ щаевоЁ цсrrт <rh,IypaBef,BrKn подопо,IшfiЕлЫrоfi общсразВквающсй програrлrс (УрокЕ псЕхологЙ. освопл(а) ес в объсмс,378 часов.:

кt&-.й0l7эаrr.
г

сшд8кдоБоБ:llлIЕЕип 1

rПрвпаrаеrтп 
1чсбпо-тспrатичсскrй шап

ýиреrгор

202l г. Рсгястрlruоrтаьй воrrер ý l8/2t

/Н.А. Проuина

Наuменовшrде р8здGпов, моryлеf,
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ПОряДок заполнения, учета и выдачи документов установленного образца

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

Образец заполнепия Справки о периоде обучения

_ ltшвтпrоф6..шlrтuПвlсшлтлл
Гозиlр:т]ш лщ JnlrшrrtвЁolo оСезпrшclqcrriqrrorш.rDffi"

Ю9rrпочl щrs Цlцr п. r Ц пПтъ бllФЬшr rrprc tbr ь r l*o "Лi""'ilЬъь (l€) л7{r.rai rп. p.ll зitrдв.шt
окrю зrшt в. оmш tllяGшllf rýol-яo.аlarbйisшorool

&еýýр il
РqrстщД

оa,

l..l---rr
щпС4i,Е _. 4,ptИr/z.

l[яяавцддчш к22э шварr 202l г.

/НА. Пронuпа

l 1,.,,11,1з i', I i ']
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IIриJIожЕIIиIi 9

Форма }K)/pIlaJla регIrстраIII.rи докумеII.гов }/с.гаIIоt}JIеIIII0го образItа

HoMel)
Фамилия,

Имя,
отчество

форма
обучения

объединение/
направленность

наименование
программа педагог До

продолжител ьность
обучения



IIриложЕниЕ 10

Форма служебной записки

Щиректору
ГУ ДО кПермский краевой центр кМуравейник>
Н.А. Прониной

(лолжttость соlrудt tltKa)

((lамилия, иllиц1.1алы сотрулl tltKa)

СЛУЖЕБНАrI ЗАПИСКА
о выдаче б"цанков документов
устаI{оRлен ного образца

ПрошУ выдатЬ бланки Свидетельства об обучении в количеотве штук для
оtРормления и выдаLIи обучаlощимся в связи с успешныМ окончанием' обучения по
дополнительным общеразвиваюLцим программам :

(

(

(

)- шт.
( HatlпtettoBaHtle образова,гел ь ной програм м ы )

)- шт,

)- шт,

()20г.

Получил: (_) 20 г,


